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TEMA: . CONDICIONES DE ESTRUCTURA PARA LA ATENCION
SUBTEMA: SOCIALIZACION PLANES DE EVACUACION

LUGAR: JARDIN CARACOLI I
SEDE: ,TARDIN CARACOL |
RESPONSABLES: [ RESPONSABLE DEL SERVICIO — EQUIPO DE TALENTO HUMANO \
POBLACION: r TALENTO HUMANO |
HORA INICIO: | 05:00 PM | HORA FIN: 6:00PM

OBJETIVO

socializar con el talento humano del Jardin Infantii el Plan de Evacuacién,
estableciendo las rutas, puntos de encuentro y procedimientos para atender
diferentes emergencias, con el fin de garantizar la seguridad de las nifas, los ninos

y del personal.

METODOLOGIA

Se retine el talento humano del Jardin Infantil Caracoli, con el fin de socializar los
planes de contingencia mediante lecturas guiadas, promoviendo la comprension y

apropiacion de las acciones a seguir ante posibles amenazas.
DESARROLLO DE LA ACTIVIDAD

Siendo el dia 05 de mayo de 2026, se llevé a cabo la reunién con la participacion

de todo el talento humano del Jardin Infantil, dando inicio a la jornada con la

explicacién del objetivo principal de la socializacién, orientado a reforzar los
conocimientos y procedimientos establecidos en el Plan de Evacuacion institucional,
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siguiendo lo estipulado en el Sistema Unico de Registro de Emergencias — SURE y
de acuerdo con los protocolos internos de seguridad y prevencion del jardin infantil.

Durante el encuentro se explico que el Plan de Evacuacién es un conjunto de
procedimientos, estrategias y acciones organizadas que permiten actuar de manera
rapida, segura y ordenada frente a una situacion de emergencia, con el fin de
proteger la vida e integridad de los nifios, nifias, talento humano y demas personas

que se encuentren dentro de la institucién. Asimismo, se indic6é que las rutas de
evacuacién son los recorridos seguros y previamente establecidos que deben

seguirse para trasladarse desde las diferentes areas del jardin hacia los puntos de
encuentro definidos, evitando situaciones de riesgo y facilitando una salida

organizada.

De igual manera, se socializ6 el mapa de evacuacion institucional, sefalando las
rutas de salida, puntos de encuentro, ubicacion de equipos de emergencia como
extintores y zonas seguras, permitiendo que todo el personal identifique claramente

su recorrido y las responsabilidades asignadas durante una eventual emergencia.
Se recordé que el jardin infantil cuenta con dos puntos de encuentro:
« Punto interno: ubicado dentro de las instalaciones del jardin infantil.

« Punto externo: ubicado en el parque frente a la institucion.

Posteriormente, se realizé la explicacion del antes, durante y después de una
evacuacion, con el fin de fortalecer la preparacién y respuesta del talento humano

frente a cualquier situacién de emergencia.

ANTES DE LA EVACUACION

Se explico al talento humana la importancia de mantener conocimiento permanente
sobre las rutas de evacuacién, salidas de emergencia y puntos de encuentro
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Asimismo, se recordé que ninguna persona podra regresar a las instalaciones hasta
que las autoridades competentes o el personal encargado indiquen que el lugar es
completamente seguro. Finaimente, se indicé que después de cada emergencia o
simulacro se realizara una evaluacion del procedimiento, permitiendo identificar

fortalezas y aspectos a mejorar dentro del Plan de Evacuacion institucional.
A continuacién, se socializaron las rutas de evacuacién y procedimientos

establecidos para cada tipo de emergencia:

INUNDACION
Punto de encuentro; Cuarto piso del jardin infantil.

Nivel de riesgo: Bajo, dado que el terreno se encuentra ubicado en una zona alta.

Capacitacién: El personal se encuentra preparado para atender esta eventualidad.

Ruta de evacuacion:

Los nifios y nifas ubicados en el primer y segundo piso deberan subir por las
escaleras principales acomparados por sus docentes y auxiliares pedagogicas, con
apoyo del personal de servicios generales. Todos se dirigiran al cuarto piso, donde

permaneceran hasta que la emergencia sea controlada.

INCENDIO
Punto de encuentro: Parque ubicado al frente del jardin infantil.

Nivel de riesgo: Bajo, debido a que la institucién cuenta con equipos de extincion y

mantenimientos preventivos realizados por técnicos especializados.

Ruta de evacuacion:
« Primer y segundo piso: los brigadistas acompafiaran a los nifios y nifas hacia el

punto de encuentro, saliendo por la puerta del primer piso.
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establecidos dentro del jardin infantil. Asimismo, se recordé la necesidad de

mantener despejados los pasillos, puertas y escaleras para facilitar una evacuacion

segura y rapida. Se indicé que cada docente y auxiliar pedagégica debe reconocer
el grupo de nifios y nifias asignados, mantener actualizados los listados de
asistencia y conocer las funciones especificas asignadas dentro de las brigadas de
emergencia. Igualmente, se enfatizé en la importancia de participar activamente en
las capacitaciones, simulacros y jornadas de prevencién, fortaleciendo asi la
capacidad de respuesta institucional frente a posibles emergencias.

AHORA / DURANTE LA EVACUACION

Se informé al personal que, al momento de presentarse una emergencia o activarse
la alarma, se debe actuar de manera inmediata, manteniendo la calma y evitando
generar panico en los nifios y ninas. Cada docente y auxiliar pedagégica debera
organizar su grupo y desplazarse siguiendo las rutas de evacuacion establecidas
hacia el punto de encuentro correspondiente.

Durante la evacuacion se debera caminar répidamente sin correr, empujar o
devolverse, garantizando en todo momento la proteccién y bienestar de los nifios y
nifas. Los brigadistas seran los encargados de orientar la salida segura, verificar
Qque no queden personas dentro de las instalaciones Y apoyar el control de |a
situacion hasta llegar al punto seguro.

DESPUES DE LA EVACUACION

Una vez evacuadas las instalaciones, todo el personal deberg Permanecer en el
punto de encuentro asignado hasta recibir nuevas indicaciones Por parte de los
brigadistas o entidades de emergencia. Se realizara |a verificacion de asistencia de

los nifios, nifias Y personal presente, confirmando que todas las personas hayan
salido de manera segura.
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» Tercer piso: se evacuara por la puerta principal hacia el parque.

Todo el personal de brigadas se desplazarg con el grupo asignado, manteniendo el

orden y la seguridad durante todo el recorrido.

EXPLOSION

Punto de encuentro: Parque ubicado al frente del jardin infantil.

Nivel de riesgo: Bajo, teniendo en cuenta que en un radio de dos cuadras no existe

ninguna actividad o industria que represente riesgo inminente.
Ruta de evacuacion:
Se realizara el mismo procedimiento establecido para caso de incendio:

» Primer y segundo piso: evacuacién hacia la puerta del primer piso con

acompanamiento de brigadistas.
« Tercer piso: evacuacion por la puerta principal hacia el parque.

Todo el personal de brigadas se dirigira al punto de encuentro junto con el grupo de

nifios y nifias asignado.
SISMO
Punto de encuentro: Parque ubicado al frente del jardin infantil.

Nivel de riesgo: Alto, seglin estudios técnico-cientificos que evidencian la posible

ocurrencia de este evento.
Capacitacién:

Todo el personal ha recibido orientacion para actuar de manera inmediata y segura

durante un sismo.

Ruta de evacuacion:
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» Primer y segundo piso: evacuacion por la puerta del primer piso con apoyo de

brigadistas.
» Tercer piso: salida por la puerta principal.

Todo el personal de brigadas debera dirigirse al punto de encuentro con el grupo
correspondiente, manteniendo la calma, el orden y priorizando la seguridad de los

nifios y ninas.
Finalmente, se realizé6 un espacio de preguntas y aclaraciones, donde el talento

humano manifesté comprension frente a las rutas de evacuacion y procedimientos
establecidos dentro del Plan de Emergencias del Jardin Infantil, reiterando el
compromiso institucional con la prevencion, la proteccion y el bienestar de toda la

comunidad educativa.
Siendo las 6:00 p.m. se da por terminada la socializacion.
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